ACTIVIDADES CAMPUS VIRTUAL NUEVO INGRESO UMH

UXXI-Econémico (Sorolla): Estructura Presupuestaria Basica y Gestiéon del Médulo Documenta

Partidas de gasto

Vinculacion

U-XXI Eco Documenta

U-XXI Eco Documenta. Modificar, borrar y anular

U-XXI Eco Documenta. Consultas e informes

UXXI-Econémico (Sorolla): Gestion del Modulo Justificantes del Gasto

Pago directo

Imputacion de un justificante de gasto en UXXI econdémico

Detallar por lineas

Introduccién de datos fiscales en justificantes de gastos

Anticipo de caja fija (ACF) y pagos a justificar

Facturas electronica

UXXI-Econémico (Sorolla): Gestion del Moédulo Docuconta (Documentos Contables)

Modulo: DOCUCONTA. Clasificacion Documentos Contables

Moédulo: DOCUCONTA. Elaboracion Documentos Contables

Moédulo: DOCUCONTA. Ejercicios Practicos: Elaboraciéon ADO

Médulo: DOCUCONTA. Ejercicios Practicos: Elaboracién RC

Gestion Informacion Presupuestaria (Modulo Avance)

Mddulo Avance: Presentacion Modulo

Moédulo Avance: Tipos de Informes de Gasto Avance

Informes claves: Estado de gasto

Relaciéon de informes recomendables

Modulo Avance: Informe de saldos

Moédulo Avance: Estado de Ejecucion

Modulo Avance: Informe de Crédito Vinculante

Gestion Economica de Comisiones de Servicio

Indemnizaciones por razén del Servicio y Asistencias y Servicios Especificos (12 parte)

Indemnizaciones por razén del Servicio y Asistencias y Servicios Especificos (22 parte)

Tramitacion de la solicitud de autorizacion de Comisiones de Servicio

Tramitacién de liquidaciones (parte 1)

Tramitacién de liquidaciones (parte 2)

Modificaciéon de comisiones de servicio

Apuntes de agencia de viajes

Liquidaciéon de comisiones de servicio- gastos compartidos (parte 1)

Liquidacién de comisiones de servicio- gastos compartidos (parte 2)

TOTAL UNIVERSITAS XXI APROX

Calidad

V Plan Director

Cartas de Servicio

Pacto por la Calidad

Planes de Mejora




Equipos de Mejora

Semana de la Innovacion

Benchmarking

TOTAL CALIDAD APROX

Prevencién en riesgos laborales

Legislacién General prevencion de Riesgos Laborales

TOTAL PREVENCION

Los actos administrativos y el procedimiento administrativo comun |

Suspension y ampliacion del plazo para resolver; Computo de plazos; requisitos de los actos administrativos;
notificaciones.

Los actos administrativos y el procedimiento administrativo comun Il

La revisién de actos en via administrativa: la revisiéon de oficio y los recursos administrativos

Revision de los actos en via administrativa; los recursos administrativos generales; recurso de alzada y
recurso de reposicion.

TOTAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO APROX

Estatutos de la UMH (1)

TOTAL ESTATUTO UMH

TITULO |, lll, IV, V. Objeto, principios, el personal y su estructura. Nacimiento y Extincién del servicio.

Objeto_Principios y ambito de aplicacion de la Ley

Personal al servicio de las AAPP

La estructuracion del empleo publico

Los puestos de trabajo

Las relaciones de puestos de trabajo

Principios de la Seleccion

TITULO V y VI. Nacimiento y Extincién de la relacion de servicio. Derechos, Deberes,
Incompatibilidades y provision de puestos y movilidad

Los sistemas selectivos

TOTAL FUNCION PUBLICA

Administracion Electronica. Registro, tramitacion y notificacion electronicas

Documento administrativo electronico

Expediente electronico

Registros Electronicos

Practica de las notificaciones

Generacion de copias de documentos

Administracion Electronica. Identidad, firma electronica y certificados digitales:

Conceptos ley de firma electronica

Certificados digitales y prestadores de servicios de certificacion

Identificacion y firma




Tipos de certificados

Administracion Electronica. Marco normativo y aplicacion:

Evoluciéon normativa

Relaciones electronicas entre las Administraciones

Organos colegiados — régimen, secretario, convocatoria y sesiones-

Interconexion de datos entre Administraciones Publicas

Administracion Electronica. Seguridad y proteccion de datos:

Politica de Seguridad de las TICS en la UMH

Concienciacion en seguridad TIC

La LOPD y la AEPD

Derechos de los ciudadanos

TOTAL ADMINISTRACION ELECTRONICA APROX

GESTION DE ESTUDIOS

Marco legislativo y organizativo de los estudios universitarios oficiales en la UMH

Acceso y Admision a los Estudios Universitarios Oficiales

TOTAL GESTION DE ESTUDIOS

Trabajo colaborativo en la nube. Documentos en linea

Trabajo colaborativo en la nube. Google Calendar

Consultas en Access

Formularios e informes en Access

Importar, exportar y seguridad en access

Introduccién y primeros pasos con Word 2016

Elementos comunes en Word 2016

Tareas avanzadas con Word 2016

Excel 2013. Repaso General y descripcion

Excel 2013. Trabajando con funciones

Excel 2013. Trabajar con datos y Organizar Datos

Excel 2013. Utilizando la aplicacién

TOTAL INFORMATICA

EVALUACION DEL DESEMPENO
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